AKCEPTACIJA OTRZYMYWANIA FAKTUR W FORMIE ELEKTRONICZNEJ

Whioskodawca:

Akceptuje wystawianie i przesytanie faktur, faktur korygujgcych oraz duplikatéw faktur w formie
elektronicznej przez Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Koronowie Sp. z 0.0., zgodnie z
art. 106n ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz.U. 2021 r., poz. 685
z péin. zm.), na adres email:

Prosze wypetnic wielkimi literami

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z trescig ,,Regulaminu wystawiania i przesytania faktur w formie
elektronicznej”.

miejscowos¢, data podpis

Podane dane osobowe bedq przetwarzane przez Administratora Danych (ZGKiM w Koronowie Sp. z 0.0.) w
zwigzku z wykonaniem umowy, a takze na podstawie prawnie uzasadnionego interesu Administratora Danych
jakim sq: identyfikacja Odbiorcy ustug, komunikacja z klientem w zwiqzku z realizacjq ustug, dochodzenie lub
obrona przed roszczeniami. Podanie danych jest dobrowolne, jednakze brak ich podania moze uniemozliwic¢
identyfikacje Odbiorcy lub kontakt w zwiqgzku z obstugqg e-faktury. Dane bedq przetwarzane przez okres
korzystania z e-faktury oraz przez okres niezbedny na dochodzenie lub obrone przed roszczeniami. Przetwarzanie
danych osobowych Odbiorcy podanych przy zawieraniu umowy/zlecenia o realizacje ustug odbywa sie na
zasadach okreslonych w przekazanej Odbiorcy przy zawieraniu ww. umowy/zlecenia informacji o ochronie danych
osobowych. Petna informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez ZGKiM w Koronowie Sp. z o0.0. oraz
uprawnieniach przystugujgcych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych dostepna jest w siedzibie oraz
na stronie internetowej Administratora Danych (www.zgkim.koronowo.pl)




REGULAMIN WYSTAWIANIA | PRZESYtANIA FAKTUR W FORMIE ELEKTRONICZNEJ

Podstawa prawna wystawiania i udostepniania faktur, korekt
faktur oraz duplikatéw faktur w formie elektronicznej jest ustawa
o podatku od towardw i ustug z dnia 11 marca 2004 r. (Dz. U.
22021r., poz. 685 z pdin. zm.).

§1
Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:
ZGKiM - Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej
w Koronowie Sp. z0.0.,
Odbiorca - osoba fizyczna, osoba prawna, posiadajgca umowe
o $wiadczenie ustug zawartg z ZGKiM,
e-faktura — faktura VAT, faktura korygujaca VAT, duplikat faktury
VAT udostepniona Odbiorcy przez ZGKiM w formie
elektronicznej w formacie PDF. Faktura elektroniczna jest
réwnoznaczna z faktura w formie papierowej i stanowi
dokument ksiegowy,
email — adres poczty elektronicznej dla przesytania e-faktur
wskazany przez Odbiorce,
formularz zgody - formularz akceptacji przesytania faktur
w formie elektronicznej, dostepny na stronie internetowej oraz
bezposrednio w siedzibie ZGKiM,
formularz zmiany — formularz zmiany adresu email,
formularz wycofania — formularz wycofania akceptacji
przesytania faktur w formie elektroniczne;j.

§2

1. ZGKiM udostepnia faktury za realizowane umowy
i/lub wykonane ustugi w formie elektronicznej, gwarantujac
integralnos¢ ich tresci poprzez zapisywanie w zabezpieczonym
przed edycja formacie pliku PDF oraz autentycznos$é pochodzenia
faktur, poprzez identyfikacje nadawcy w nagtéwku wiadomosci
pocztowej.

2. Formatem e-faktury, korekty e-faktury, duplikatu e-faktury
jest plik PDF.

3. E-faktury przesytane bedg do Odbiorcy z adresu email
wiasciwego dla Wydziatu Spétki, z ktérym Odbiorca ma
podpisang umowe:

e-faktura-wwk@zgkim.koronowo.pl — Wydziat Wodociggéw
i Kanalizacji,

e-faktura-zdg@zgkim.koronowo.pl — Zarzad Drég Gminnych,
e-faktura-wuo@zgkim.koronowo.pl - Wydziat Ustug
Oczyszczania,

e-faktura-wgm@zgkim.koronowo.pl - Wydziat Gospodarki

Mieszkaniowej.

4. W przypadku zaistnienia jakichkolwiek trudnosci z dostepem
do e-faktur Odbiorca ma mozliwos¢ uzyskania pomocy pod
numerem telefonu 52 586 04 00.

§3

1. Warunkiem korzystania przez Odbiorce z mozliwosci
otrzymywania e-faktury jest ztozenie kompletnie wypetnionego
i podpisanego przez Odbiorce formularza zgody:

- w formie elektronicznej (skan) na adres
e-faktury@zgkim.koronowo.pl,

- za posrednictwem poczty na adres: Zaktad Gospodarki
Komunalnej i Mieszkaniowej w Koronowie Sp. z 0.0., Al. Wolnosci
4, 86-010 Koronowo,

- osobiscie w siedzibie ZGKiM przy Al. Wolnosci 4, 86-010
Koronowo.

2. Podajagc w formularzu zgody adres email Odbiorca
jednoczesnie oswiadcza, ze jest posiadaczem tego adresu. ZGKiM
nie ponosi odpowiedzialnosci za udostepnianie osobom trzecim
adresu email, ani za dziatania operatoréw pocztowych.

§4

1. Odbiorca obowigzany jest do utrzymywania aktywnego adresu
email wymienionego w formularzu zgody, w okresie korzystania
z ustugi.

2. W przypadku zmiany adresu email, na ktéry wysytane sg
e-faktury Odbiorca jest zobowigzany do niezwtocznego
wypetnienia formularza zmiany i ztozenia go w ZGKiM w formie
elektronicznej, listownej lub osobistej (jak w przypadku
formularza zgody).

3. Odbiorca jest uprawniony do wycofania akceptacji
na wystawianie e-faktury. W tym celu Odbiorca zobowigzany jest
wypetni¢ i ztozyé do ZGKiM podpisany formularz wycofania
w formie elektronicznej, listownej lub osobistej (jak w przypadku
formularza zgody). ZGKiM traci prawo do przesytania e-faktur
w terminie do 7 dni roboczych od dnia otrzymania formularza
wycofania.

4. Wptyniecie formularza wycofania oznacza, ze Odbiorca
rezygnuje z otrzymywania faktur w formie elektronicznej.

§5

1. Ustuga e-faktury zostanie udostepniona nie pdzniej niz 14 dni
od momentu zarejestrowania prawidtowo wypetnionego
formularza zgody.

2. Dniem doreczenia e-faktury jest nastepny dzien roboczy po
dniu wystawienia faktury w systemie informatycznym.

3. Wystawiona e-faktura wysytana jest na adres email Odbiorcy
wskazany we wczesniej wypetnionym formularzu.

4. Odbiorca zobowigzuje sie przyjmowaé faktury w formie
papierowej w przypadku gdy przeszkody techniczne lub formalne
uniemozliwiajg przestanie faktur droga elektroniczna.

5. Odbiorca o wystawieniu e-faktury powiadamiany jest
obligatoryjnie poprzez wysytke emaila z zatgczong e-faktura,
a w przypadku podania numeru telefonu komdrkowego
dodatkowo wiadomoscia tekstowq z systemu sms.

6. W sytuacji ztozenia przez Odbiorce pisma o rozwigzaniu
umowy z ZGKiM, faktury do czasu jej rozwigzania wystawiane
beda w formie elektronicznej, chyba, ze Odbiorca ztozy
jednoczesnie formularz wycofania, wéwczas faktury do czasu
rozwigzania umowy bedg wystawiane w formie papierowe;j.

7. W przypadku zmian przepisow prawa, regulujacych zasady
wystawiania i przesytania e-faktur, ZGKiM odpowiednio
dostosuje swoje procedury, o czym powiadomi Odbiorce na
adres email. W takim przypadku ponowna akceptacja ustug nie
bedzie wymagalna.

§6

1. Niniejszy Regulamin oraz wzory formularzy s3 udostepnione
Odbiorcom za posrednictwem strony internetowej ZGKiM
w formie umozliwiajacej pobranie, utrwalenie i wydrukowanie
ww. dokumentdéw oraz bezposrednio w siedzibie ZGKiM.

2. ZGKiM zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu.

3. Regulamin oraz wszelkie jego zmiany wchodza w zycie z dniem
opublikowania ich na stronie internetowej ZGKiM
www.zgkim.koronowo.pl.



